Утвержден
постановлением администрации

 Шарангского района 
от  08.04.2010   №37
Административный  регламент  оказания  муниципальной услуги в области образования «Комплектование муниципальных  образовательных учреждений Шарангского района, реализующих  основные общеобразовательные программы  дошкольного образования»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Комплектование   муниципальных образовательных  учреждений Шарангского района, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования» (далее именуется «Муниципальная услуга»)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела образования администрации Шарангского района при осуществлении полномочий муниципальной услуги.
1.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги в Шарангском районе осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:
1.2.1. Конвенция о правах ребёнка (одобренная Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1998 г.);
1.2.2. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

1.2.3. Закон Российской Федерации  от 10.07.1992 г. № 3266-1  «Об образовании»;

1.2.4. Постановление Правительства РФ «Об утверждении типового  положения о дошкольном образовательном учреждении» от 12.09.2008г. № 666;

1.2.5. Закон Нижегородской области  от 30.12.2005г. № 212-3 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

1.2.6.О внесении изменений в закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование» от 29.10.2009г.;

1.2.7.Постановление Минздрава РФ «О введение  в действие санитарно-эпидемиологических  правил и нормативов»  СанПиН  2.4.1.1249 - 03;

1.2.8.Положение об отделе образования  администрации Шарангского района;

1.3. Муниципальная услуга осуществляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями  Шарангского района, имеющими лицензию и государственную аккредитацию (далее Учреждения), отдел образования администрации Шарангского района.
Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители образовательных учреждений Шарангского района.

Ответственным за издание и исполнение нормативных актов и документации по организации, а также контролю за предоставлением муниципальной услуги является отдел образования администрации Шарангского района (далее отдел образования).  

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования, а также муниципальными общеобразовательными учреждениями Шарангского района.    
1.4. Получателями муниципальной услуги являются дети  возрасте от 2 месяцев  до 7 лет. 
1.5.    Заявителями муниципальной услуги могут быть родители (законные представители) несовершеннолетних детей. 

II. Требования к порядку  оказания муниципальной услуги «Комплектование муниципальных  образовательных учреждений Шарангского района, реализующих  основные общеобразовательные программы  дошкольного образования»
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.

2.1.1. Место нахождения, справочные телефоны Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, органы ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги приведены в Приложениях 1,2 к настоящему Регламенту.

2.1.2. Информация о предоставлении и исполнении Услуги осуществляется посредством:

· телефонной связи;

· электронной почты;

· информационных стендов, размещаемых в каждом Учреждении;
2.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами отдела образования, а также сотрудниками муниципальных  учреждений  при обращении граждан за информацией: 

- лично;        








- по телефону;

- через Интернет. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. 

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам,  не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.   При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник отдела образования,  а также учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела образования или наименование муниципального общеобразовательного учреждения. Специалист обязан сообщить гражданину адрес отдела образования или учреждения (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.         
Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела образования или учреждения, указанных в приложениях № 2 к административному регламенту.  

Во время разговора специалист отдела образования или учреждения  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       

Специалисты отдела образования или учреждения  не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.   
   2.3.
Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в управление образования осуществляется путем почтовых отправлений или личных письменных обращений.          

Заведующая отделом образования либо лицо его заменяющее определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой письменной, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.              





Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        

При  индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 20 рабочих дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.            


   2.4. 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации,  телевидения (далее СМИ).    
   2.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном  Интернет-сайте администрации Шарангского района, путем использования информационных стендов, размещающихся в учреждениях.

   2.6.При ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций   специалист, курирующий вопросы дошкольного образования, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Специалист обязан сообщить гражданину адрес отдела образования  или муниципального дошкольного образовательного учреждения (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.

   2.7. Сведения о месте нахождения отдела образования, а также об  учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты администрации  размещаются на информационных стендах, в средствах информации, на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Шарангского  района.

   2.8. Информационное обеспечение о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом образования, а также учреждениями.    

Отдел образования предоставляет заявителям информацию о наличии мест в муниципальных дошкольных учреждениях, а также предоставляет иные сведения об учреждениях (виды образовательных программ и т.д.). 

Информирование заявителей о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет руководитель  общеобразовательного учреждения, либо уполномоченное им лицо.

Для получения информации заинтересованные лица вправе обратиться:          

-   в устной форме лично в учреждение;  

-   по телефону в   учреждение;      

- по электронной почте.
Если информация, полученная в учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в отдел образования (606840, р.п.Шаранга ул. Свободы д. 2, приемный день – среда с 15.00 часов), кабинет № 17.
III. Административные процедуры.

   3.1. Специалист отдела   образования осуществляет: 
- приём заявлений родителей (законных представителей);
- регистрацию детей для приёма в  Учреждения  рабочего поселка в «Книге учёта   будущих  воспитанников» (приложение № 3)  при наличии копии                          свидетельства о рождении и копии документов, удостоверяющих                         личность одного из родителей (законного представителя), документов,                          подтверждающих право на внеочередное и первоочередное зачисление                         ребёнка;
- определение Учреждения для ребёнка инвалида – при наличии условий                       для  коррекционной работы;

- информирование родителей (законных представителей) о                     содержании  работы различных видов Учреждений  Шарангского района;

- доукомплектование воспитанниками Учреждений  в течение всего                        учебного года  при условии высвобождения мест.

   3.2. При регистрации ребёнка в «Книге учёта будущих воспитанников» родителям (законным представителям) выдаётся уведомление (приложение № 4).

   3.3. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет в соответствии с уставом  Учреждения и лицензией на осуществление образовательной деятельности при наличии имеющихся условий. 

 В исключительных случаях дети, не принятые в 1-й класс по медицинским или другим показаниям, могут посещать группы компенсирующей направленности или группы общеразвивающей направленности  до достижения ими возраста 8 лет.

   3.4. Прием детей осуществляется  на основании:

· медицинского заключения;

· заявления родителей (законных представителей); 

· документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);
· направления отдела образования. 
   3.5. Руководители  Учреждений: 

· издают приказ о зачислении воспитанников по группам по состоянию на 1 сентября каждого учебного года. При поступлении ребёнка  в течение учебного года также издаётся приказ о его зачислении;

· знакомят родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию его деятельности;

· предоставляют сведения о движении контингента воспитанников   (приложение № 6) в районный отдел образования администрации Шарангского района ежегодно на 1 мая  для ведения реестра очередников и банка данных;
· ведут Книгу учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в  Учреждении. Книга учета движения детей должна  оформляется как документ постоянного хранения.
· при приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается  договор о взаимоотношениях с родителями (законными представителями)  в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
3.6. Перечень оснований для отказа в муниципальной услуге.
 3.6.1. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест или при медицинских показаниях, препятствующих дальнейшему пребыванию ребёнка в Учреждении. 
   3.6.2. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в Учреждение родители (законные представители) имеют право обратиться к Учредителю  Учреждения.

   4.1. Отдел образования администрации Шарангского района переводит воспитанников в течение учебного года или по его окончании по заявлению родителей (законных представителей)  в другое Учреждение при наличии свободных мест  в следующих случаях: 

- по состоянию здоровья; 

- по заключению  межведомственной психолого-медико-педагогической комиссии;

- при реорганизации, ликвидации Учреждения, в том числе аннулирования лицензии на право ведения образовательной деятельности.

   4.2. Перевод воспитанников в другую возрастную группу общеразвивающей направленности осуществляет руководитель Учреждения.

   4.3. Перевод воспитанников в группы компенсирующей направленности осуществляется с согласия родителей (законных представителей), заключения межведомственной психолого-медико-педагогической комиссии и по согласованию  с районным отделом образования администрации Шарангского района.

   4.4. Комплектование групп в Учреждения рабочего поселка  на новый учебный год осуществляется по решению Комиссии, созданной приказом заведующей отделом  образования Шарангского района в период  с 1 апреля по 1 июня. В состав комиссии входят: заведующая отделом образования, специалист отдела дошкольного образования, руководители Учреждений, представители родительской общественности.
   4.6. Комплектование групп детьми в Учреждениях сельской местности в виду удалённости осуществляется непосредственно руководителями Учреждений.  

   4.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, принимаются в Учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы и только с согласия родителей (законных представителей) на основании медицинских документов и по заключению межведомственной психолого-медико-педагогической комиссии.

   4.8. Наполняемость групп определяется Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении и в соответствии с СанПиН.

В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:  

 от 2 месяцев до 1 года - 10 детей;

 от 1 года до 3 лет - 15 детей;

 от 3 лет до 7 лет - 20 детей.

  В разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:

двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) - 8 детей;

любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей;

любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) - 15 детей.

   4.9. В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей;

для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

для слабовидящих детей, для детей с косоглазием - 6 и 10 детей;

   4.10. Родителям (законным представителям) по результатам комплектования выдаётся направление установленного образца для устройства в Учреждение (приложение № 3).
   4.11. Родители (законные представители) обязаны в течение 2-х недель предоставить направление руководителю Учреждения. В случае несвоевременного предоставления в Учреждение направления, по необъективным причинам, с указанием в нём сроков, родители утрачивают право на место в Учреждении.  

   4.12. В целях обеспечения доступности образовательных услуг для всех слоев населения  в Учреждениях могут организовываться  группы кратковременного пребывания для детей, воспитывающихся в условиях семьи, в дневное, вечернее время, в выходные и праздничные дни (адаптационные группы, по подготовке к школе, коррекционно - развивающие и другие) в зависимости от запросов родителей (законных представителей). Открытие  групп кратковременного пребывания для детей, воспитывающихся в условиях семьи,  осуществляется в соответствии с распоряжением Учредителя.

 Приём детей в группы кратковременного пребывания осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, приказа по Учреждению.

   4.13. Право на  внеочередное предоставление мест в Учреждения предоставляется:
- детям судей, сотрудников милиции, прокуратуры и иных категорий граждан, установленных федеральными законами;

   4.14. Право на первоочередное предоставление мест  в Учреждения предоставляется:

· детям - инвалидам.

· детям, один из родителей (законного представителя) которых является инвалидом;

· детям, работающих одиноких родителей (законных представителей);

· детям учащихся матерей;

· детям, находящимся под опекой;

· детям, родители (законные представители) или один из родителей которых находятся на военной службе (по месту жительства семьи ребенка);

· детям безработных;

· детям вынужденных переселенцев;

· детям студентов;

· детям ветеранов боевых действий, в том числе погибших; 
· детям из многодетных семей;

· - детям педагогических и иных работников образования;

· - детям 5-6 лет (предшкольная подготовка).
   4.15. Основанием для принятия решения  о внеочередном и первоочередном предоставлении места в Учреждение являются следующие документы: 
- детям-инвалидам - справка медико-социальной экспертизы установленного образца; заключение психолого-медико-педагогической  комиссии.
 родителям (законным представителям),  один из которых является инвалидом – справка медико-социальной экспертизы установленного образца;

- работающим одиноким родителям (законным представителям) – справка с места работы, справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25) о рождении, указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребёнка отсутствует запись об отце ребёнка), для вдов (вдовцов) – свидетельство о смерти супруга, для разведённых родителей – свидетельство о расторжении брака;

- учащимся матерям – справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения;

- детям, находящимся под опекой – копия распоряжения администрации Шарангского района об установлении опеки;

- родителям или одному из родителей (законных представителей), которые находятся на военной службе – справка из воинской части;

- безработным родителям (законным представителям) – справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного;

- родителям (законным представителям), являющимся вынужденными переселенцами   

-  удостоверение вынужденного  переселенца (с указанием кода региона);

- студентам – справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт  обучения в образовательном учреждении;

- родителям, являющимся  работниками образовательного учреждения - справка с места работы;

- родителям (законным представителям), являющимся работниками милиции, суда, прокуратуры - удостоверение  установленного образца.
-многодетные семьи – удостоверение многодетной матери.
- педагогические и иные работники образовательных учреждений – справка с места работы.

-дети предшкольного возраста (5-7 лет) – свидетельство о рождении ребенка .

V. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги.
   5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

   5.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года).
   5.1.2. Управление осуществляет внешний контроль путем:

1)анализа обращений и жалоб граждан в Управление,  проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

2) проведения контрольных мероприятий.

   5.1.3.Внешний контроль по направлениям осуществляют государственные и муниципальные контролирующие органы.

   5.1.4. Выявленные недостатки по оказанию Услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Услуги).

   5.2.  Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении Услуги: руководители, должностные лица и специалисты отдела образования, учреждений, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

VI. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

   6.1.Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц отдела образования, Учреждения, имеют Заявители Услуги, указанные в пункте 1.5. настоящего Регламента. 

   6.2.Предметом досудебного обжалования являются решение или действие руководителя, должностных лиц  и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией.

   6.3. Руководитель Учреждения, руководитель отдела образования отказывает в рассмотрении жалобы:

·    если имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

-   если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

·     если в письменном обращении содержится нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

· если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

   6.3.1. Жалоба  возвращается подавшему его заявителю в случае:

- если жалоба не подписана, либо подписана лицом, не имеющим права ее подписывать;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

После устранения указанных выше обстоятельств, жалоба может быть подана в установленном Регламентом порядке. 

   6.4. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от заявителя в Управление или Учреждение письменного заявления (жалобы) по почте, либо путем доставления заявителем (представителем заявителя) по месту поступления.

   6.4.1. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет специалист отдела образования или Учреждения в обязанности, которого входит прием поступающей корреспонденции.

   6.4.2. Специалист обязан:

- зарегистрировать жалобу;

-направить жалобу руководителю, вышестоящему должностному лицу, в зависимости, в чей адрес обращается заявитель (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня);

   6.4.3. Жалобы, поступившие после 16-00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.

   6.4.4. Руководитель, вышестоящее должностное лицо обязаны в срок, не превышающий 10 дней с момента получения жалобы:

- принять жалобу к рассмотрению;

- мотивированно отказать в принятии жалобы;

- разрешить вопросы, поставленные в жалобе;

- направить ответ заявителю о принятом решении по жалобе.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

   6.5. Для обжалования в досудебном (внесудебном) порядке заявитель подает письменное обращение в отдел образования или Учреждение, в котором в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество соответствующего Руководителя,  кому адресована данная жалоба;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- адрес (почтовый), по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при его наличии);

- суть жалобы (заявления);

- личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

   6.6. Срок рассмотрения жалобы и принятия по ней решения заведующей отделом образования, руководителем Учреждения не должен превышать 30 дней со дня поступления жалобы.

   6.7.  Отдел образования, учреждение:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
5) уведомляет заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

   6.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдать заявителю ответ на руки.

   6.9. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.
Заключительные положения

   7.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми муниципальными дошкольными образовательными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.

   7.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.
     Приложение № 2
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                              «Комплектование  муниципальных 

       образовательных учреждений  Шарангского района, реализующих основные 
                        общеобразовательные программы 




       дошкольного образования»

И  Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах отдела образования администрации Шарангского  района 

	ФИО
	Должность
	Телефон
	Адрес
	Прием

	Жилина Марина Геннадьевна
	Заведующая районным отделом образования
	2-15-91
	п.Шаранга ул.Свободы д.2, каб. 17
	Среда - 
с 15.00 до 17.00

	Набоких Валентина Федоровна
	Ведущий специалист отдела образования
	2-20-42
	п.Шаранга ул.Свободы д.2, каб. 17
	Понедельник -
с 8.00 до12.00,

пятница -
с 8.00 до12.00


  электронный адрес:   roo_shar2003@mail.ru
	1
	2
	3


Приложение № 3
к административному регламенту  
 «Комплектование муниципальных
 образовательных учреждений IШарангского района, 
реализующих основные общеобразовательные
 программы дошкольного образования» 
КНИГА УЧЁТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес, телефон
	Ф.И.О. родителей, паспортные данные
	Дата получения направления о регистрации в книге учёта
	Льготы

на внеочередное и первоочередное зачисление в ДОУ
	Подпись родителя (законного представи-теля)  в получении уведомле-

ния  и ознакомления с порядком комплект.
	Дата зачисления ребенка в ДОУ или группу

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


                                Приложение №4 
к административному регламенту  

«Комплектование муниципальных 

образовательных учреждений  Шарангского района,

 реализующих основные общеобразовательные 

программы дошкольного образования» .

УВЕДОМЛЕНИЕ

    о регистрации ребёнка по устройству в дошкольное образовательное учреждение

Настоящее уведомление выдано _______________________________________________

                                                                          Ф.И.О.  родителя  (законного представителя)

в том, что ваш ребёнок ___________________________________________________________

                                                                 Ф. И. О. ребёнка, дата рождения
записан (а)   «____» ____________ 200__г.     в «Книгу учёта будущих воспитанников» 

 в  ДОУ  № ____________________________,   регистрационный номер________

Для решения вопроса о зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение  родителям предлагается посетить повторно  отдел образования администрации Шарангского района (каб. № 29)                       _______________________________  20______г.

Подпись   ______________   Ф.И.О.____________________________  Должность_____________________

                                                                (выдавшего уведомление)

  
Приложение № 5
к административному регламенту 

 «Комплектование  муниципальных 

образовательных учреждений  Шарангского района, 

реализующих основные общеобразовательные 

программы дошкольного образования» 

Штамп  РОО

Дата

                               направление              

                                                                                                    Заведующей  детского сада  
                                                                                                    ____________________ 
                                                                                                     _____________________                                     
Отдел образования  администрации Шарангского  района 
направляет  ребёнка _______________________________ 
                                                        Фамилия, имя                                                                                                 

в  возрасте ______       __________ дата рождения

  в дошкольное  образовательное учреждение  _____________________  

  ___________________              ______________                        _________________                                                 
              должность                                         подпись                                              расшифровка
                          Приложение № 6
к административному регламенту 
 




                              «Комплектование  муниципальных 
       образовательных учреждений Шарангского района, реализующих основные 
                        общеобразовательные программы   дошкольного образования»

                                               ОТЧЁТ О  ДВИЖЕНИИ   КОНТИНГЕНТА  

по муниципальному образовательному учреждению  

_____________________________________________ на 01.05. 200__г.

	Контрольный норматив к лицензированию 
	Численность детей на 01.05.200__г.
	Планируется выпустить из ОУ в школу, перевести в другие МДОУ до 01.09.200__г.
	Количество предполагаемых свободных мест на  01.06.2000__г.  (по возрастам)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	от 

1 до 1,5 лет
	от 1,5 до 2 лет
	от 2 до 3 лет
	от 3 до 4 лет
	от 4 до 5 лет
	от 5 до 6  лет
	от   6   до   7  лет



	
	2
	3
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       реализующих основные общеобразовательные

 




       программы дошкольного образования»

Сведения об образовательных учреждениях

	№ п/п
	ДОУ
	Адрес
	Телефон
	Ф.И.О. руководителя

	1
	МДОУ детский сад «Полянка» 

р.п. Шаранга
	Нижегородская область, р.п.Шаранга, ул. Советская, 77
	2-12-92
	Лутошкина Елена Геннадьевна

	2
	МДОУ детский сад «Ручеёк» 

р.п. Шаранга
	Нижегородская область, р.п.Шаранга, ул. Большевиков, 23
	2-13-11


	Домрачева Елена Геннадьевна

	3
	МДОУ детский сад комбинированного вида «Теремок» 

р.п. Шаранга
	Нижегородская область, р.п.Шаранга, ул. Красноармейская, 5
	2-15-09


	Чезганова Валентина Николаевна

	4
	МДОУ детский сад «Берёзка» 

р.п. Шаранга 
	Нижегородская область, р.п.Шаранга, ул. Горького, 16
	2-18-61
	Чеснокова Тамара Федоровна

	5
	МДОУ детский сад «Колосок» с.Б.Рудка
	Нижегородская область, Шарангский район, с.Б.Рудка, ул.Больничная, 2
	26-5-44
	Матеева Ираида  Ивановна

	6
	МДОУ детский сад «Рябинка» с.Б.Устинское
	Нижегородская область, Шарангский район, с.Б.Устинское, ул.Набережная, 3
	25-5-98
	Паукова Нина  Леонидовна

	7
	МДОУ детский сад «Колобок» с.Кушнур
	Нижегородская область, Шарангский район, с. Кушнур, ул.Совхозная, 6
	28-1-67
	Шмило Светлана Геннадьевна

	8
	МДОУ детский сад «Малыш» д.Пестово
	Нижегородская область, Шарангский район, д. Пестово, ул.Центральная, 54
	27-7-19
	Пестова Татьяна Ананьевна

	9
	МДОУ детский сад «Алёнушка» д.Поздеево
	Нижегородская область, Шарангский район, д. Поздеево, 65
	26-3-23
	Домрачева Татьяна Леонидовна

	10
	МДОУ детский сад «Колосок» с.Роженцово
	Нижегородская область, Шарангский район, с. Роженцово, ул.Учительская, 19а
	29-1-91
	Бахтина Альбина Валентиновна

	11
	МДОУ детский сад «Солнышко» с.Старая Рудка
	Нижегородская область, Шарангский район, с. Старая Рудка, ул.Луговая, 2
	25-4-30


	Новосёлова Галина Николаевна

	12
	МДОУ детский сад «Теремок» д.Черномуж
	Нижегородская область, Шарангский район, д.Черномуж
	2-16-54
	Семенова Ольга Владимировна

	13
	МДОУ детский сад «Колобок» с.Щенники
	Нижегородская область, Шарангский район, с.Щенники
	25-3-14
	Большакова Лидия Алексеевна

	14
	Туманская начальная школа – детский сад
	Нижегородская область, Шарангский район, д. Туманка
	2-05-58
	Осокина Татьяна Анатольевна

	15
	  Щёкотовская начальная школа – детский сад
	Нижегородская область, Шарангский район, д. Щёкотово, 44
	27-5-25
	Рыжова Галина Витальевна


                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___08.04.2010 г.__________ № __37__








Об утверждении административного регламента
 оказания муниципальной услуги в области образования
 «Комплектование муниципальных  образовательных
 учреждений Шарангского  района, реализующих  
основные  общеобразовательные программы 
 дошкольного образования»
	         В связи с приведением в соответствие нормативных актов в области дошкольного образования с  действующим законодательством администрация Шарангского  района   п о с т а н о в л я е т:

        1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Шарангского района по предоставлению муниципальной услуги в области образования «Комплектование   муниципальных образовательных учреждений Шарангского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования».

       2. Распоряжение администрации Шарангского района от 23.06.05г. № 236 «ОБ утверждении порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных образовательных учреждениях Шарангского района»  признать утратившим силу.

 3. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на Жилину М.Г.
                                            


 И.о.главы администрации                                                              Н.Г.Саркисов.                                                                                                    
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Районный

отдел образования

Шарангского района

 Нижегородской области

606840, п.г.т. Шаранга, ул. Свободы, 2,

тел. 2-15-91, факс 2-16-91,

e-mail: roo_shar2003@mail.ru
№ ________  от ___________________


	Прокурору Шарангского района
Юристу I класса

Любарскому С.В.


Районный отдел образования администрации Шарангского района  направляет проект «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги в области образования «Комплектование муниципальных  образовательных учреждений Шарангского района, реализующих  основные общеобразовательные программы  дошкольного образования» для заключения о соответствии действующему законодательству.
Приложение: на  19  листах.
Заведующая РОО                                                                            М.Г.Жилина

Набоких В.Ф.
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