 Болышеустинская сельская администрация 
Шарангского района Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 03.05.2011 года                                                                                                                 №  6

«О результатах плановой комплексной ревизии»

Рассмотрев результаты плановой комплексной ревизии финансово- хозяйственной деятельности Большеустинской сельской администрации за период с 04 мая 2007 года по 28 марта 2011 года, администрация отмечает, что установлен ряд недостатков и нарушений:

Проверкой были установлены неоднократные нарушения «Порядка ведения кассовых операций в РФ», утвержденного решением Совета Директоров ЦБ России 22.09.1993 г. № 40.

В нарушении Федерального закона от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» не разработана Учетная политика на 2011 год.

Имеются замечания при проверке полноты и своевременности оприходования в кассу наличных денежных средств, полученных по чекам

Отмечено нарушение Постановления Минтруда РФ от 10.10.2003 г. № 63 «Об утверждении Инструкции по заполнению трудовых книжек»

В положении об оплате труда работников, занятых хозяйственным и техническим обеспечением органов местного самоуправления Большеустинского с/совета указаны должности, которых нет в штатном расписании сельской администрации.

Имеются нарушения в учете рабочего времени.

Имеют место нарушения части 1 статьи 95 «Продолжительность работы накануне нерабочих праздничных и выходных дней» Трудового кодекса РФ.
Администрацией не ведется книга регистрации приказов (распоряжений). Допускалось неправомерное расходование бюджетных средств, в виде излишне выплаченной заработной платы; 

Несанкционированное перераспределение бюджетных средств по кодам расходов, нарушение ст.38 Бюджетного кодекса РФ.
Неверно рассчитывается среднемесячное количество календарных дней в не полностью отработанном месяце.

Имеют место случаи, когда авансовые отчеты составляются не по мере расходования подотчетными лицами авансовых сумм, а заранее, в день выдачи денежных средств из кассы. Авансовые отчеты составляются заранее, до предъявления подотчетными лицами оправдательных документов, не всегда подписываются подотчетными лицами, не утверждаются главой администрации.                                          По некоторым ТМЦ не указываются марки, что не позволяет осуществлять более точный и качественный контроль.                                                                                             Неоднократно встречается не надлежаще оформленный Акт на выполненные работы. Путевые листы заполняются в нарушении Приказа Минфина России от 18.09.2008 N 152 "Об утверждении обязательных реквизитов и Порядка заполнения путевых листов"; Журнал регистрации путевых листов отсутствует. Показания спидометра в путевые листы не проставляются.  Акты о списании материальных запасов
оформляются ненадлежащим образом.                                                                                                      Годовая инвентаризация за 2007, 2008, 2009, 2010 годы не проводилась. Денежные средства, полученные от населения за жилищно- коммунальные услуги, не в полном объеме приходуются по кассе. Так же следует отметить, что в нарушении п.1 ст. 155 Жилищного кодекса РФ и п. 35 «Правил предоставления коммунальных услуг гражданам» сроки оплаты за услуги по отоплению населением не соблюдаются.

ПОСТАНОВЛЯЮ

По результатам ревизии провести совещание.     
    Главе Администрации:
-Соблюдать кассовую дисциплину согласно п.39 гл. IV «Порядка ведения кассы и кассовых операций в РФ» утвержденного решением Совета Директоров ЦБ России 22.09.1993 г. № 40.                                                                                                                                 -Оформить книгу регистрации приказов;                                                                                         
-Устранить все нарушения и недостатки, отмеченные ревизией;                                                  
  -Не допускать неэффективного использования бюджетных средств
Главному бухгалтеру:- При работе учесть все замечания, сделанные во время ревизии;                                              - Согласно Положению «Об особенностях порядка начисления средней заработной платы» № 922 от 24.12.2007 года пересчитать отпускные, т.е. излишне начисленные суммы удержать, недоначисленные суммы - выплатить; 

-Начисление заработной платы вести в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами;                                                                                                              
необходимо установить жесткий контроль за выдачей подотчетных сумм;                           
 Не принимать к учету недооформленные первичные документы;                                         
    -Не нарушать «Порядок ведения кассы и кассовых операций в РФ»; -Осуществлять контроль при формировании дел;                                                                                                   
Осуществлять мероприятия, обеспечивающие
устранение выявленных недостатков.  В срок до 30 мая 2011 года представить информацию о выполнении Распоряжения, указаний и предложений, данных по результатам комплексной ревизии в Управление финансов Администрации Шарангского района.

Глава Большеустинской сельской администрации:                                   Г.С.Лачкова
