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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от
№ 

Об утверждении административного регламента администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства на территории Шарангского

муниципального района Нижегородской области"
В соответствии со статьями 8, 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Шарангского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1.  Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области"(далее Административный регламент).

2. Постановление администрации Шарангского  района Нижегородской области от 18.11.2010 года №120 "Об утверждении административного регламента администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства и продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.07.2012 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района  Зыкова О.Л.

Глава администрации
Н.Г. Саркисов
Утвержден

постановлением администрации

 Шарангского муниципального района

№69 от 09.06.2012 г. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент  администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области" (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- физические лица -  граждане Российской Федерации  — правообладатели или арендаторы земельного участка на территории Шарангского муниципального района, планирующие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства. 

- юридические лица  — правообладатели или арендаторы земельного участка на территории Шарангского муниципального района, планирующие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства. 

- от имени застройщика заявление могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Сведения о месте нахождения и графике работы структурного подразделения Администрации- отдела капитального строительства администрации Шарангского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги  "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области" (далее - муниципальная услуга), размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации Шарангского  муниципального района Нижегородской области  (http://www.shranga.nnov.ru), а также на информационных стендах  Администрации.

1.4. Справочные телефоны Администрации, отдела капитального строительства администрации Шарангского района:    (8831) 2-17-23.

Электронная почта (e-mail): official@adm.shr.nnov.ru

Часы работы Администрации: понедельник - пятница: 8.00 - 17.00;  обеденный перерыв: 12.00 - 13.00; суббота и воскресенье - выходные дни.

Почтовый адрес для направления обращений и документов: 606840 Нижегородская область, р.п. Шаранга, ул.Свободы д.2.

1.5. Информирование  о  ходе  предоставления  муниципальных услуг  осуществляется   при личном контакте с заявителями, а также с   использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие  в  администрацию района документы  для  выдачи разрешения  на  строительство,  в  обязательном  порядке информируются:

· о перечне документов, необходимом для выдачи разрешения на строительство, в том числе о перечне необходимых и обязательных услуг

· об отказе в выдаче разрешения на строительство;

· о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

· о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

Информация о предоставлении муниципальной услуги  размещается в средствах массовой информации, а также в сети Интернет на официальном сайте  администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация) (http://www.shranga.nnov.ru)  в виде информационных сообщений и материалов, а также предоставляется по запросу заинтересованных органов, организаций или граждан (далее - заинтересованные лица).

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Наименование муниципальной услуги:

"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области" 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шарангского  муниципального района Нижегородской области.

Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел капитального строительства (далее ОКС) администрации Шарангского муниципального района (далее Администрация).

2.2.2.При предоставлении ОКСом  муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. При подаче документов заявитель в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» обязан предоставить  следующие документы: 

· документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

· правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги ОКС  взаимодействует с:

· инспекцией Государственного строительного надзора по Нижегородской области;

· министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

· департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу; 

· ГАУ НО «Управление госэкспертизы»;

· Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации (Росреестр); 

· Федеральным  государственным бюджетным учреждением «Кадастровая палата»; 

· отделом экономики и имущественных отношений Администрации;

· администрациями сельсоветов Шарангского муниципального района Нижегородской области;

· юридическим отделом администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

2.3.1 Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

Разрешение  на  строительство выдается по форме разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 N 698. Основание  -  статья  51  Градостроительного   кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  N 190-ФЗ (Приложение 3 к Административному регламенту). 

Разрешение на  строительство  выдается  при  строительстве всех видов объектов   капитального строительства  независимо  от источников финансирования и форм собственности этих объектов.

2.3.1.1.Выдача разрешения на строительство не требуется в случае: 

· Строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства.

· Строительства физическим лицом гаража на земельном участке, расположенном в составе земельного участка, предоставленного гаражно-строительному кооперативу.

· Строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других).

· Строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования.

· Изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

· Установки малых архитектурных форм и элементов благоустройства, расположенных на земельных участках общего пользования.

· Ремонта подземных коммуникаций, воздушных сетей, дорог, ограждений, дорожного покрытия, посадки зеленых насаждений, не требующих дополнительного земельного отвода.

· Проведения изыскательских работ в населенных пунктах, кроме проводимых в особых условиях (охранные зоны всех видов на улицах, во дворах, в проездах и т.п.).

· Устройства площадок для детей и площадок для отдыха.

· Организации открытых спортивных, игровых и хозяйственных площадок без специального покрытия и устройства дренажа.

· Устройства колодцев в сельской местности.

· Устройства площадок для выгула собак.

· Иных случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации и Законом Нижегородской области от 08 апреля 2008 года № 37-З «Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области».

2.3.2.  Отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию), капитальный ремонт объектов капитального строительства.

2.3.3 Продление срока действия разрешения на строительство;

2.3.4. Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

 2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

С момента получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, срок прохождения  административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, не может составлять более 10 дней. 

2.5.Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 197 от 25 декабря 1993 года);

· Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года);

· Приказом Минрегиона Российской Федерации  от 19 октября 2006 года  N 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

· постановлением Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года № 898 «Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011 – 2012 годы».

· Федеральным Законом 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Законом Нижегородской области №37-З от 08.04.2008 г.«Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области»;

· Уставом Шарангского муниципального района Нижегородской области от 24.08.2011г

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным актом для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства необходимы следующие документы:

 1) заявление (приложение2 к Административному регламенту). 

В заявлении о выдаче разрешения на строительство указываются следующие данные:

фамилия, имя, отчество гражданина, если основанием  для  выдачи разрешения на строительство является заявление физического лица; полное наименование организации,  если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица; наименование и место расположения (адрес) объекта,  на строительство, которого запрашивается разрешение.

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы).

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории. 

Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет ОКС. Градостроительный план утверждается распоряжением администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области. Подготовку и выдачу проекта планировки территории и проекта межевания территории осуществляют организации, уполномоченные на выполнение соответствующих проектов;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б)схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с  градостроительным  планом   земельного   участка,   с обозначением  места  размещения  объекта  капитального  строительства, подъездов и проходов к нему,  границ  действия  публичных  сервитутов, объектов археологического наследия;

в)схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая  расположение  линейного  объекта  в  пределах  красных линий,  утвержденных в составе документации по  планировке  территории применительно к линейным объектам;

г)схемы, отображающие архитектурные решения;

д)сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения  с  обозначением  мест  подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е)проект организации     строительства     объекта     капитального строительства;

ж)проект организации   работ   по   сносу  или  демонтажу  объектов капитального строительства, их частей.

Выполняется организацией, имеющей право на выполнение   соответствующего вида  работ.

5) положительное заключение   государственной  экспертизы  проектной документации и результатов инженерных изысканий  в случаях, предусмотренных  статьей 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Подготовку и выдачу положительного заключения государственной экспертизы проектной документации осуществляет государственное автономное учреждение Нижегородской области «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий» (ГАУ НО «Управление госэкспертизы»). Подготовку и выдачу положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации осуществляет министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области в случаях, предусмотренных статьей  49 частью 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьи 12 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», департамент Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу (в случаях, предусмотренных статьей 49 частью 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации  и  статьей 11 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».

6)разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства,   реконструкции   (в   случае,  если  застройщику было предоставлено такое разрешение);

Подготовку и выдачу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции осуществляет ОКС Администрации.

7)согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства исполняется в виде расписки, заверенной в администрации сельсовета, на территории которого осуществляется реконструкция объекта. 

8) доверенность, оформленная в соответствии с  требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

 2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 2, 3,5 и 6 пункта 2.6.1. Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или  подведомственных им организаций. 

2.6.4. К заявлению, указанному в подпункте 1 п. 2.6.1 настоящего Административного регламента, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.5 В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в адрес Администрации. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы).

2) градостроительный план земельного участка.

Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет ОКС;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Выдается лицом, осуществляющим строительство.

4) в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство представителем физического лица - оригинал доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

2.6.6. Документы, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.6.5. Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Администрации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.7. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.5. Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы  отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или подведомственных им организаций.

2.6.8 Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.5. Административного регламента документов, а также тех документов, которые заявитель обязан предоставить в соответствии с п.2.2.3. Административного регламента. 

Также не допускается требовать документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

2.6.9. В целях продления срока действия разрешения на строительство, заявитель направляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство в адрес Администрации. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, подлежащее продлению, может быть направлено по почте или через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным актом для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить.

· правоустанавливающие документы на земельный участок;

· градостроительный план земельного участка;

· разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства,   реконструкции,

· положительное заключение   государственной  экспертизы  проектной документации и результатов инженерных изысканий  в случаях, предусмотренных статьей 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации, 

· положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в ОКС представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в его полномочия, то муниципальная услуга не исполняется.

2.9. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- в случае если документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1., подпункте 1 пункта 2.6.5. Административного регламента отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или подведомственных им организаций, а заявителем, самостоятельно, в установленные настоящим Административным регламентом сроки,   документы не представлены.

- в продлении срока действия разрешения на строительство отказывается, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

 2.10 .Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

· материалы, содержащиеся в проектной документации;

· схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Выдается лицом, осуществляющим строительство.

· в случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство представителем - оригинал доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,  взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче разрешений на строительство (реконструкцию) осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной   услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы независимо от формы их направления подлежат обязательной регистрации в течение 1 (одного) дня с момента их поступления в ОКС по правилам делопроизводства.

  Время регистрации вышеуказанных документов не должно превышать 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информации о порядке предоставления такой услуги

2.14.1. Помещение для оказания муниципальной услуги по подготовке и выдачи разрешений  на строительство, капитальный ремонт, реконструкцию объектов капитального строительства обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной агитацией.

2.14.2. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется: 

· информационным стендом;

· стульями и столами для возможности оформления документов.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

          Заявитель  имеет право:

· обращаться в ОКС с устным заявлением о предоставлении муниципальной  услуги и направлять письменный заявление или заявление в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Сайт  http://www.shranga.nnov.ru
· Информация об услуге размещается также на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

· получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

· обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц ОКСа;

· обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

2.16. Иные требования.

2.16.1.Срок действия разрешения на строительство определяется проектом организации  объекта капитального  строительства.

2.16.2. Срок действия разрешения на строительство индивидуального жилого дома – 10 лет.

2.16.3.Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.16.4.При переходе прав на земельный участок и объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ

 АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,

 В ТОМ ЧИСЛЕ  ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР

 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.1.2.Рассмотрение представленных документов для выдачи разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.1.3. Выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства.

3.1.4. Продление срока действия разрешения на строительство.

3.1.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

3.2.Прием и регистрация документов,  необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.2.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является получение ОКСом  заявления (приложение 2 к Административному регламенту) и комплекта документов, указанных в п.2.6.1, 2.6.5. Административного регламента. 

3.2.2. Заявление о выдаче разрешения реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с приложением комплекта документов предоставляется заявителем лично либо через его уполномоченного представителя.

3.2.3.Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями:

· непосредственное обращение в ОКС;

· направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);

· через почтовые отделения Шарангского района Нижегородской области.

3.2.4. В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСом документов назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее специалист ОКСа).

3.2.5. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) услуг (http://www.gosuslugi.ru), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области(http://gu.nnov.ru) за оказанием муниципальной услуги, заявитель  с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в ОКС для предоставления муниципальной услуги.

3.2.6. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист ОКСа,  ответственный за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. (срок выполнения действия не более 30 минут). При этом специалист ОКСа, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю  о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.7.При получении документов по почте либо при личном обращении в ОКС, специалист ОКСа , ответственный за прием документов,  регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.2.8. Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист ОКСа, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.2.9.При непосредственном обращении , специалист ОКСа, ответственный за прием документов,  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Специалист ОКСа, ответственный за прием документов: 

· проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя;

· проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов. Срок выполнения действия  не более 30 минут.

· проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

· вносит в журнал регистрации запись о приеме документов (порядковый номер записи, дату приема, данные о заявителе; сведения о наименовании объекта и его местонахождении, наименование застройщика и выдает расписку в подтверждении их приема. Максимальный срок выполнения действия не более 10 минут.

· выдает  заявителю экземпляр заявления с отметкой о регистрации.

         Все  действия  совершаются  в  день обращения застройщика.

3.2.10.Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 40 минут.

3.2.11. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, специалист ОКСа, уполномоченный принимать документы, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причины возврата.

3.2.12.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений на строительство.

3.3. Рассмотрение представленных документов для выдачи разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в журнале регистрации заявление на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

· 3.3.2. В случае если документы, предоставляемые по межведомственному взаимодействию заявителем лично не представлены, специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, в течение 1-го рабочего дня  с даты подачи заявления о разрешении на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов направляет соответствующий  запрос:

· о предоставлении выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество - в  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации.  Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет – 5 рабочих дней;

· о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка -в  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  5 рабочих дней;

· о предоставлении договора аренды земельного участка  - в отдел экономики и имущественных отдношений муниципального района Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  1 рабочий день;

· о предоставлении распоряжения о праве постоянного (бессрочного) пользования - в отдел экономики и имущественных отдношений муниципального района Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  1 рабочий день;

· о предоставлении копии заключения государственной экологической экспертизы — в Департамент Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу(Росприроднадзор РФ). Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет 5 рабочих дней;

· о предоставлении заключения государственной экологической экспертизы — в Министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  1 рабочий день;

· о предоставлении положительного заключения государственной экспертизы проектной документации- в ГАУ НО «Управление госэкспертизы». Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет 5 рабочих дней.

Запросы и ответы на запросы  направляются по каналам межведомственного взаимодействия.

3.3.3.При поступлении ответов по запросам об отсутствии запрашиваемых документов, специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов, уведомляет заявителя (по телефону, через электронную почту, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг(функций) , в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, о том, что он должен представить правоустанавливающие документы в течение 2 дней с момента уведомления

3.3.4. Специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов  проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.5. Документы, выполненные с нарушениями пункта 3.3.4. Административного регламента, считаются не представленными.

3.3.6. После получения документов по запросам, специалист ОКСа  в течении 5 (пяти) дней проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка. В случае наличия разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.7. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, специалист ОКСа, ответственный за исполнение административной процедуры, оформляет в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.4.  Выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства.

3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры является подготовленный проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов.  

3.4.2. Специалист ОКСа, ответственный за выдачу разрешения на строительство,   в течение  2 рабочих дней готовит разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.4.3. Разрешение  на  строительство передается главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области на подпись в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.4.4. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию капитальный ремонт по основаниям, указанным в пункте 2.10  Административного регламента, специалист ОКСа, ответственный за выдачу разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района для подписания. 

          К проекту прилагаются документы,  на основании которых он был подготовлен.

3.4.5. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть предоставлено,  дату принятия решения о таком отказе,  а также  порядок  обжалования  такого  решения  (в судебном порядке).

3.4.6. Отказ должен содержать слова: "В соответствии со статьей 51  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации  необоснованный отказ в выдаче разрешения  на  строительство  и  другие  неправомерные действия,  нарушающие право застройщика на получение такого разрешения или создающие препятствия к осуществлению  такого  права,  могут  быть обжалованы в суде в порядке,  установленном гражданским процессуальным законодательством".

3.4.7. Глава администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области рассматривает проект разрешения на строительство или  мотивированного отказа  в  предоставлении  разрешения на строительство и прилагаемые к нему документы.

3.4.8. По итогам рассмотрения глава администрации Шарангского муниципального района  Нижегородской области подписывает разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт.

3.4.9. В день подписания разрешения (отказа в выдаче разрешения) специалист ОКСа, ответственный за выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  обязан уведомить застройщика о выдаче ему такого разрешения (отказа в выдаче разрешения).

 В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.4.10. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт ,отказ в выдаче разрешения выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) специалистом ОКСа, ответственным за выдачу документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

3.4.11. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт специалист ОКСа, ответственный за выдачу документов,   направляет копию такого разрешения в инспекцию Государственного строительного надзора по Нижегородской области 

3.4.12. Администрация по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

3.4.13. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (приложение 3 к Административному регламенту), либо письменный отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.5. Продление срока действия разрешения на строительство.

3.5.1. Основанием для исполнения административной процедуры является заявление заявителя  о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение 4 к Административному регламенту), которое  должно быть направлено не позднее, чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

Способы подачи заявления  заявителями либо их законными представителями: 

· непосредственное обращение в ОКС;

· направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);

· через почтовые отделения Шарангского района Нижегородской области.

3.5.2. В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСом заявления,  назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по продлению срока действия разрешения на строительство (специалист ОКСа).

3.5.3. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) услуг (http://www.gosuslugi.ru), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области(http://gu.nnov.ru) за оказанием муниципальной услуги, заявитель  с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в ОКС для предоставления муниципальной услуги.

3.5.4 При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных  услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист ОКСа,  ответственный за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства. (срок выполнения действия не более 30 минут). При этом специалист ОКСа, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю  о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

3.5.5. Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист ОКСа, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.5.6. При непосредственном обращении, специалист ОКСа, ответственный за прием документов,  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений о продлении срока действия разрешений на строительство (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.5.7. В случае если в ОКС представлены документы по объекту капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство которого не входит в его полномочия, специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, документы подлежат возвращению заявителю. 

3.5.8. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, специалист ОКСа , ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, продляет разрешение на строительство на срок, указанный заявителем в заявлении.

3.5.9.Продленное разрешение на строительство представляется главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

3.5.10. В случае выявления оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, указанных в пункте 2.9. Административного регламента, специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о продлении срока действия разрешения на строительство готовит проект письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания.

3.5.11. Специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, в дело.

3.5.12.  В день подписания продленного разрешения на строительство либо письма об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство специалист ОКСа, ответственный за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, обязано в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о продлении срока действия такого разрешения.  

3.5.13. Продленное разрешение на строительство в двух экземплярах либо письмо с отказом в продлении срока действия разрешения на строительство выдаются заявителю лично (направляется заявителю почтой) либо уполномоченному представителю заявителя специалистом ОКСа,  ответственным за рассмотрение документов о продлении срока действия разрешения на строительство, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).

3.5.14. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю продленного разрешения на строительство.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заведующим ОКС администрации Шарангского района.

4.2. Специалист ОКС администрации Шарангского района несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3.
Контроль деятельности отдела капитального строительства по предоставлению муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации.

4.4.В случае выявления в результате осуществления контроля над оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.ПОРЯДОК  ДОСУДЕБНОГО ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

5.1. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на обжалование действий и (или) бездействия специалистов отдела капитального строительства в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель (представитель заявителя) вправе письменно, в электронной форме обжаловать действия или бездействие специалистов отдела капитального строительства по предоставлению муниципальной услуги главе администрации Шарангского муниципального района или лицу, исполняющему его обязанности.
5.3. Обращение (жалоба), содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение (жалобу), о переадресации обращения (жалобы).
В жалобе указывается: 

· наименование органа, предоставившего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

· фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица;

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии);

· сведения об обжалуемых решениях и сведениях органа предоставляющего муниципальную услугу;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· личная подпись и дата

При необходимости к жалобе могут быть приложены документы и материалы, подтверждающие суть жалобы, либо их копии. 

5.4. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течении 3-х дней с момента поступления в орган МСУ либо должностному лицу.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами.
2) отказывает в удовлетворении жалобы.                                       
5.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения указанного в подпункте 5.6. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ на жалобу подписывается главой администрации Шарангского района, либо должностным лицом на то уполномоченным.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество автора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся. 

5.10.Если текст жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чем сообщается заявителю, в  течении 7 дней с момента регистрации жалобы, если его фамилия и адрес прочитываются. 

Приложение №2

к Административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

В _______________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу

_________________________________________________

разрешения)

Застройщик ______________________________________

(полное наименование заявителя,

_________________________________________________

юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;

_________________________________________________

телефон; банковские реквизиты (наименование

_________________________________________________

банка, р/с, к/с, БИК)

_________________________________________________

_________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

от "__" ____________ 20   года

Прошу выдать ______________________________________________________________

(наименование застройщика)

___________________________________________________________________________

разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта

(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,

___________________________________________________________________________

реконструкции, если необходимо разрешение на этап строительства,

___________________________________________________________________________

реконструкции)

__________________________________________________________________________,

расположенного на земельном участке по адресу: ____________________________

(полный адрес объекта

___________________________________________________________________________

капитального строительства или строительный адрес, реквизиты документа,

___________________________________________________________________________

удостоверяющего право застройщика на земельный участок)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

сроком на _________________________________________________________________

_______________________________________________________________ месяца(ев).

Краткие  проектные  характеристики  объекта  в  соответствии с утвержденной

проектной документацией: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

___________________________________________________________________________

(графа заполняется в случае, если подготовка проектной документации

___________________________________________________________________________

осуществлялась физическим или юридическим лицом на

___________________________________________________________________________

основании договора с застройщиком или заказчиком; указывается

___________________________________________________________________________

наименование лица, осуществившего подготовку проектной

___________________________________________________________________________

документации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер

___________________________________________________________________________

телефона, банковские реквизиты)

__________________________________________________________________________;

-    положительное    заключение   государственной   экспертизы   проектной

документации    (применительно    к    проектной   документации   объектов,

предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

получено за N ________ от "__" _________ 20__ года;

- проектная документация утверждена _______________________________________

(наименование и реквизиты

___________________________________________________________________________

распорядительного документа)

___________________________________________________________________________

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении  сведениями, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение

на строительство.

Застройщик

__________________ _______________ ___________________

(должность)       (подпись)         (Ф.И.О.)

М.П.

	
	Приложение №3

к Административному регламенту



	Кому 
	 
	

	
	(наименование застройщика)

  
	

	
	(Фамилия, имя, отчество – для граждан


	

	
	полное наименование организации – для юридических лиц)

 
	

	
	 
	

	
	(адрес застройщика)


	

	
	Р А З Р Е Ш Е Н И Е 

на строительство 
	

	№Ru       
	                                                                                     
	

	
	(дата)

Администрация Шарангского муниципального  района 
	

	
	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

Нижегородской области
	

	
	или органа исполнительной власти субъекта РФ, или


	

	
	органа местного самоуправлении, осуществляющих выдачу разрешения на строительство), 


	

	руководствуясь ст.51 Градостроительного кодекса РФ, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта (ненужное зачеркнуть) капитального строительства,

	 

	(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства , реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства , реконструкции)



	

	

	

	расположенного по адресу:

 

	(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 

 

	субъекта РФ, административного района и т.д. 

	или строительный адрес)

	Срок действия настоящего 

разрешения – до «__»                   20__г.
	МП
	Глава администрации               

	
	
	(должность сотрудника/подпись)/расшифровка подписи сотрудника, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

	Действие  настоящего разрешения продлено до «_   _»         20  _г.
	МП
	Глава администрации                       

	
	
	(должность сотрудника/подпись)/расшифровка подписи сотрудника, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)


Приложение 4 к Административному  регламенту 

                                 Заявление

          о продлении срока действия разрешения на строительство

от "____" ______________________ 201___ года

От кого_________________________________________________________________________

(полное наименование застройщика; фамилия, имя, отчество - для граждан;

_________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес;

_________________________________________________________________________________

телефон)

Прошу   продлить   разрешение   на    строительство     /капитальный ремонт/

                                                                          (нужное подчеркнуть)

реконструкцию от "__" ___________________ 20__ г. N _____________

________________________________________________________________________________(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________

                                                                    (район, населенный пункт, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) осуществляется на основании

__________________________________ от "__" ______________ г. N ___________.

             (наименование документа)    

    Проектная документация на строительство объекта разработана 

_________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса)

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в _____________​​​​​______________________________________

                                                        (наименование уполномоченного органа)

_________________________________________________________________________________

Застройщик

         _______________                        _____________________

               (должность)                                                      (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

М.П.    контактный телефон:

                                                                                  Приложение 1 к административному регламенту

Блок -схема предоставления муниципальной услуги 

"ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. Подуслуга "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

                                     

                                           

                                            

                                                                                         НЕТ                                                                                                                                      ДА

                                                                                                                

            SHAPE 


             





                                                                                                                                               НЕТ                                                                                 ДА










                                             

             2. Подуслуга "ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ»

                                     

                                           

                                            

                                                                                         НЕТ                                                                                                                                      ДА

                                                                                                                

            SHAPE 
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Обращение заявителя в отдел капитального строительства с пакетом документов, в соответствии с перечнем, установленным регламентом





Установление личности заявителя, первичная проверка предоставленных документов на соответствие установленным требованиям специалистом ОКСа





В случае выявления несоответствия представленного комплекта требованиям, специалист ОКСа, уполномоченный принимать документы, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причины возврата.





Прием заявления и документов специалистом ОКСа, снятие необходимых копий, регистрация заявления специалистом ОКСа,  выдача одного экземпляра с отметкой о регистрации заявителю





Формирование дела, правовой анализ представленных документов специалистом ОКСа, ответственным за предоставление услуги





Наличие всех необходимых для оказания услуги документов





Проверка соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка. В случае наличия разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.





Организация межведомственного взаимодействия: 


Направление необходимых запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. Получение ответов на запросы.





Получен ответ об отсутствии документов





Документы получены





НЕТ





          ДА





Специалист ОКСа уведомляет заявителя, о необходимости предоставления документов в течение 2 дней с момента уведомления





 В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, специалист ОКСа,  оформляет проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.





В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения специалист ОКСа  готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района для подписания. 





Документы не получены





В день подписания разрешения (отказа в выдаче разрешения) специалист ОКСа, ответственный за выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  обязан уведомить застройщика о выдаче ему такого разрешения (отказа в выдаче разрешения).





Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт,отказ в выдаче разрешения передаются заявителю специалистом ОКСа, ответственным за выдачу документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.





Обращение заявителя в отдел капитального строительства  с заявлением о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства





Установление личности заявителя, первичная проверка предоставленных документов на соответствие установленным требованиям специалистом ОКСа





В случае выявления несоответствия представленного комплекта требованиям, специалист ОКСа, уполномоченный принимать документы, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причины возврата.





Прием заявления и документов специалистом ОКСа,  регистрация заявления специалистом ОКСа,  выдача одного экземпляра с отметкой о регистрации заявителю





Формирование дела, правовой анализ представленных документов специалистом ОКСа, ответственным за предоставление услуги, проверка факта начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта





НЕТ





          ДА





 В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, специалист ОКСа,  продлевает разрешение на строительство. Продленное разрешение на строительство представляется главе администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.





В случае принятия решения об отказе в продлении срока действия  разрешения специалист ОКСа  готовит проект письма об отказе   (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района для подписания. 





В день подписания продленного разрешения (отказав продлении  разрешения) специалист ОКСа, ответственный за продление  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  обязан уведомить застройщика о выдаче ему продленного разрешения (отказа в продлении разрешения).





Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, отказ в продлении  разрешения передаются заявителю специалистом ОКСа, ответственным за выдачу документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.








