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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от
№ 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Шарангского муниципального района от 24.06.2013 №  78
В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 599 "О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки", а также в  целях обеспечения доступности  дошкольного образования, администрация Шарангского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» (далее – регламент), утвержденный постановлением администрации Шарангского муниципального района от 24.06.2013г. № 78, следующие изменения и дополнения:

1.1.   Пункт 1.2. «Круг заявителей» изложить в следующей редакции:

 «1.2. Круг заявителей

 Услуга носит заявительный характер. К заявителям муниципальной услуги относятся  родители (законные представители) потребителей муниципальной услуги, детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (в исключительных случаях детей, не принятых в 1-й класс по медицинским или другим показаниям, посещающих группы компенсирующей направленности или группы общеразвивающей направленности  до достижения ими возраста 8 лет), проживающие на территории Шарангского муниципального района (далее - заявители), реализующие в  интересах детей право на получение дошкольного образования.».

 1.2. Дополнить   пунктами 2.12., 2.13., 2.14.    следующего содержания:

«2.12. Документы, являющиеся результатом  предоставления муниципальной  услуги:
-   Сертификат  о постановке на учет для зачисления в образовательные  учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады);

-  Путевка в образовательное  учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады); 

- Приказ   о зачислении в образовательное  учреждение, реализующие программу дошкольного образования (детские сады),  либо об отказе в зачислении.

   Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается сертификат о постановке на учет для зачисления в образовательное  учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), (далее - сертификат) с указанием размера родительской платы за содержание детей в образовательных учреждениях на территории Шарангского муниципального района. Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия сертификата.

Сертификат содержит информацию:

- о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

- о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

- о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно начиная с желаемой даты начала посещения ДОУ в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в ДОУ (группах кратковременного пребывания, негосударственных образовательных учреждениях, дошкольном образовании в форме психолого-педагогическое сопровождения содержания ребенка в семье, или о выплате компенсации за непосещение ребенком ДОУ).
В течение 15 минут с момента получения от граждан заявлений на предоставление  места в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, и представления документов, специалист отдела  образования регистрирует  заявления в Книге учета заявлений  и  выдает  сертификат родителям (законным представителям) о регистрации детей в Книге учета будущих воспитанников.

Путевка выдается при наличии свободных мест в образовательных учреждениях в течение 7 дней со дня  подачи заявления и предоставления документов, зачисление в образовательное учреждение осуществляется в сроки, указанные в заявлении родителей (законных представителей).

Выдача путевок в образовательное учреждение  при комплектовании на новый учебный год осуществляется в период с 01 мая по 01 сентября ежегодно. В период с 01 сентября  по 01 мая проводится доукомплектование образовательных учреждений в соответствии с установленными нормативами.

В течение 15 минут  с момента обращения родителей (законных представителей) за путевкой  ответственный за выдачу путевок -  специалист   выдает родителям (законным представителям) детей  путевку в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, и  регистрирует ее  в Книге учета выдачи  путевок.

 В течение 14 дней  с момента получения путевки  руководитель образовательного учреждения издает приказ о зачислении ребенка  в образовательное учреждение. 

 2.13.  При зачислении ребенка в учреждение преимущественное право на внеочередной и первоочередной прием имеют лица, которым указанные льготы предоставлены   действующим законодательством.  

 Основанием для принятия решения о внеочередном и первоочередном предоставлении места в образовательном учреждении являются    документы, подтверждающие наличие льготы
  Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное представление мест в образовательное учреждение документы предоставляются лично заявителем, либо путем почтового отправления или в электронной форме. 

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления. 

  2.14. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной учредителем даты   внести следующие изменения с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступление ребенка в ДОУ;

- изменить выбранные ранее учреждения;

- при желании сменить учреждение, которое посещает ребенок, на другое, расположенное на территории городского округа;

- изменить сведения о льготе;

- изменить сведения о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).


Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в отдел образования.».

1.3. Раздел 3  «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требование к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требование к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 3.1. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- приём  и рассмотрение заявлений и необходимых документов родителей (законных представителей);

- регистрация заявлений для приёма в образовательные учреждения  Шарангского муниципального района, информирование родителей (законных представителей) о регистрации;  

- учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ;

- комплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детских садов) на новый учебный год;

- выдача путевок родителям (законным представителям) детей в дошкольные учреждения, либо информирование родителя (законного представителя) об отказе в выдаче путевки;

- зачисление ребенка в образовательное учреждение;

- перевод ребенка в другое образовательное учреждение в течение учебного года.

3.2. Приём  и рассмотрение заявлений и необходимых документов родителей (законных представителей) специалистом отдела образования.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение родителей (законных представителей) в адрес отдела образования с заявлением и необходимыми документами (копией свидетельства о рождении и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), документов, подтверждающих право на внеочередное и первоочередное зачисление  ребёнка при наличии льготы).

Специалист отдела образования, осуществляющий прием:

- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, удостоверяясь, что тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим  регламентом, специалист отдела образования, осуществляющий прием, уведомляет родителя (законного представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о регистрации данного заявления, объясняет родителю (законному представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению заявлений и документов составляет не более 15 минут на одного заявителя.

3.3. Регистрация заявлений о приёме в образовательные учреждения Шарангского муниципального района в Книге учёта будущих воспитанников, информирование родителей (законных представителей) о регистрации.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом отдела образования факта соответствия всех документов предъявляемым  требованиям. 

Специалист отдела образования заносит в Книгу учета будущих воспитанников сведения в соответствии с графами.

После регистрации ребёнка в Книге учёта будущих воспитанников родителям (законным представителям)  выдаётся сертификат с указанием регистрационного номера и даты постановки на учет.

Общий срок административной процедуры по регистрации заявлений в Книге учёта будущих воспитанников и выдаче уведомления заявителю составляет 15 минут.

3.4. Учет детей , нуждающихся в предоставлении места в ДОУ. 

3.4.1. Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОУ. Форма учетного документа утверждается отделом образования. 
Учет включает в себя:

-составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком ДОУ, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

-систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОУ;

-формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).


3.4.2. Учет организуется  через единый информационный ресурс АИС «Комплектование ДОУ». Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) либо  специалистами отдела образовании   на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес отдела образования. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты отдела образования.
При заполнении интерактивной формы заявления в АИС « Комплектование ДОУ» формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие - дополнительными.


3.4.3. АИС «Комплектование ДОУ» обеспечивает возможность отдельной постановки на учет детей с ограниченными возможностями здоровья для предоставления места в дошкольном учреждении или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности для своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии. Для этого на портале организуется отдельный единый информационный реестр (далее – ЕИР) для муниципальной или региональной медико-психолого-педагогической комиссии (далее - ПМПК).

3.4.4. После регистрации заявления в ЕИР ребенок направляется на обследование в муниципальную (региональную) ПМПК, которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в дошкольном учреждении или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности. На основании решения ПМПК ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в дошкольном учреждении или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности.

     Специалист отдела образования через ЕИР составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке.

      Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на определенную дату (не позднее даты начала комплектования дошкольных учреждений), установленную учредителем (например, на 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года). После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ДОУ.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОУ на последующие периоды и изменения данных ребенка.

3.5. Комплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детских садов) на новый учебный год.

3.5.1. Под комплектованием образовательных учреждений понимается предоставление детям, состоящим на учете в отделе образования,  как нуждающимся в получении муниципальной услуги, мест в дошкольных образовательных учреждениях. 

Комплектование образовательных учреждений осуществляется в пределах квоты, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности на учебный год по состоянию на 01 сентября календарного года. Возраст детей, принимаемых в образовательное учреждение, определяется уставом образовательного учреждения.

3.5.2. Руководители образовательных учреждений ежемесячно (на 1 число месяца) предоставляют  в отдел образования сведения о наличии в ДОУ свободных мест  с целью   их   предоставления   детям, стоящим на учете, а также  ведения реестра очередников и банка данных.

 3.5.3. Комплектование образовательных учреждений на новый учебный  год осуществляется отделом образования ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября. В остальное время проводится доукомплектование дошкольных образовательных учреждений в соответствии с установленными нормативами. 

При комплектовании ДОУ рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категории 

3.5.4. Комплектование групп в образовательные учреждения  на новый учебный год осуществляется комиссией, созданной приказом заведующей отделом образования. В состав комиссии входят: заведующая отделом  образования, специалисты отдела образования, руководители образовательных учреждений, представители родительской общественности. По итогам работы комиссии составляется протокол и списки детей, получивших место в образовательном учреждении.
3.5.5. Комплектование групп детьми в образовательных учреждениях, расположенных в   сельской местности в виду удалённости  от отдела образования, осуществляется непосредственно руководителями образовательных учреждений. При наличии очереди на устройство детей в образовательное учреждение, руководителем  создается комиссия, в состав которой входят руководители, представители родительской общественности. 
В период комплектования специалист отдела образования уведомляет родителей (законных представителей) о предоставлении им места в образовательном учреждении.

3.5.6. Комплектование дошкольных образовательных учреждений завершается предоставлением ребенку места в дошкольном образовательном учреждении путем выдачи путевки с занесением ее порядкового номера и номера образовательного учреждения в Книгу учета выдачи путевок.

Места в образовательные учреждения предоставляются в порядке очереди по дате регистрации  с учетом внеочередного и первоочередного приема, возраста ребенка. Комиссией рассматриваются заявления, полученные до начала заседания Комиссии.

При комплектовании учитывается наличие свободных мест  для детей в образовательных учреждениях по месту жительства ребенка с учетом его возраста, а также наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях, указанных в заявлениях родителей (законных представителей). 


3.5.7. В случае отсутствия свободных мест в заявленном образовательном учреждении, родителям (законным представителям) предлагается другое образовательное учреждение, имеющее свободные места. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОУ из предложенных. 


3.5.8. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.  

3.5.9. В случае, если органы местного самоуправления не могут обеспечить местом в ДОУ ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, они до предоставления такому ребенку места в дошкольном учреждении обеспечивают ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм. При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОУ с 1 сентября следующего года.

Общий срок административной процедуры составляет 3 месяца.

3.6. Выдача путевки родителям (законным представителям) детей в образовательные учреждения, либо информирование родителя (законного представителя) об отказе в получении путевки. 

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в образовательном учреждении.

Информирование о списочном составе детей получивших место в образовательных учреждениях осуществляется в соответствии с порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист отдела образования оформляет путевку в соответствующее дошкольное образовательное учреждение 

Выдача путевок осуществляется специалистом отдела образования в период с 1 июня по 31 августа.

Максимальный срок выполнения действия (выдачи путевки) составляет 
15 минут.

3.6.2. Путевки заверяются печатью отдела образования. Родители (законные представители) после получения путевки обязаны в течение двух недель представить её руководителю образовательного учреждения. Дошкольное образовательное учреждение не вправе отказать родителю (законному представителю) в приеме ребенка при  наличии у родителя (законного представителя) путевки.

В случае несвоевременного предоставления в образовательное учреждение путевки, по необъективным причинам, в указанные в нём сроки, родители утрачивают право на место в образовательном учреждении.  

Путевка, выданная родителям (законным представителям) при устройстве ребенка в дошкольное образовательное учреждение, подлежит хранению в образовательном учреждении до отчисления ребенка.

 В выдаваемых путевках исправления не допускаются.

3.6.3. Если родителям (законным представителям) было предложено место для ребенка в образовательном учреждении, указанном в заявлении, но родители (законные представители) отказались от этого места, ребенок с согласия родителей (законных представителей) снимается с учета для получения места в образовательном учреждении в порядке очередности.

При отсутствии согласия родителей (законных представителей) на снятие ребенка с учета, ребенок остается в очереди на получение места в образовательные учреждения в порядке очередности.

Письменный отказ родителей (законных представителей) от предложенных свободных мест в образовательном учреждении как по месту жительства, так и не по месту жительства ребенка фиксируется в журнале регистрации заявлений с указанием всех предлагавшихся мест, даты и подписи родителей (законных представителей).

В случае если родители (законные представители) не обратились в отдел образования за направлением в установленные сроки, ребенок остается на учете в очереди.

3.6.4. Доукомплектование образовательных учреждений осуществляется в течение всего календарного года. В случае освобождения места в дошкольном образовательном учреждении руководитель обязан незамедлительно сообщить об этом в отдел образования, который уведомляет родителей (законных представителей) о наличии места в образовательном учреждении.

3.6.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды, принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.7. Зачисление ребенка в образовательное учреждение.

3.7.1. Прием детей в образовательное учреждение осуществляется  на основании:

· медицинского заключения;

· заявления родителей (законных представителей); 

· документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);
· заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для групп дошкольных учреждений компенсирующей, комбинированной направленности, входящих в состав дошкольных образовательных учреждений компенсирующего или комбинированного вида);
· путевки отдела образования. 

Медицинское заключение, установленного образца, выдается   медицинским учреждением по месту жительства, представляется лично, отправляется по почте или в электронном виде путем межведомственного обмена.

3.7.2. Руководители  образовательных учреждений: 

· издают приказ о зачислении воспитанников; 

· знакомят родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию его деятельности;

· при приеме ребенка в образовательное учреждение в обязательном порядке заключается  договор о взаимоотношениях между образовательным учреждением и  родителями (законными представителями) ребенка в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).


Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода  и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в образовательном учреждении. Договор является локальным актом образовательного учреждения, принимаемым и утверждаемым образовательным учреждением в соответствии с действующим законодательством.


3.7.3. В образовательном учреждении ведется Книга учета движения детей, установленного образца, которая предназначена для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в образовательном учреждении. Книга учета движения детей должна  оформляется как документ постоянного хранения.
3.7.4. Отбор детей в образовательные учреждения не допускается. 

В случае отсутствия свободных мест в соответствующем образовательном учреждении специалист отдела образования выдает уведомление об отказе в зачислении в образовательное учреждение, и может предложить родителям (законным представителям) другое образовательное учреждение, имеющее свободные места и по возможности максимально близко расположенное к месту жительства заявителя. 

3.7.5. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в образовательное учреждение родители (законные представители) имеют право обратиться к Учредителю образовательного учреждения.

3.7.6. Ответственный за зачисление ребенка в образовательное учреждение – руководитель образовательного учреждения. 

3.8. Перевод ребенка в другое образовательное учреждение в течение учебного года.

3.8.1. Отдел образования переводит воспитанников в течение учебного года или по его окончании по заявлению родителей (законных представителей) в другое образовательное учреждение при наличии свободных мест, а также при реорганизации, ликвидации образовательного учреждения, в том числе аннулировании лицензии на право ведения образовательной деятельности.

В случае возрастных ограничений, установленных в связи с отсутствием санитарно-гигиенических условий для детей ясельного или дошкольного возраста в посещаемом образовательном учреждении, родители, для продолжения дошкольного образования, подают заявление  для постановки на очередь в другое образовательное учреждение. 

3.8.2. Перевод в учреждение компенсирующей или комбинированной направленности осуществляется при наличии свободных мест:
- по состоянию здоровья; 

- по заключению психолого-медико-педагогической комиссии в группы компенсирующей или комбинированной направленности.

  3.8.3.  При комплектовании учитывается наполняемость групп, определяемая Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении  в соответствии с действующими СанПиНами.

 3.8.4.Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является заявление родителей (законных представителей), заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать образовательное учреждение.».

1.4. Приложение 3   к административному регламенту    по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» изложить в следующей редакции:
« Приложение 3 к административному регламенту

    по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные учреждения,

реализующие основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования (детские сады), 

расположенные на территории 

Шарангского муниципального района

Нижегородской области»

 Заведующей отделом образования

администрации Шарангского муниципального района   
 от_______________________________

                          _______________________________


                      (ФИО заявителя)

Заявление 

о постановке на учёт ребенка в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) 

Шарангского муниципального района

Я, _______________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

(документ, удостоверяющий личность: ___________________________№ ______________ выдан: «_____» «______________» 20_____ г. ________________________________________
_____________________________________________________________________________
проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________,

 ___________________________________________________________________________________

прошу поставить на учет для зачисления  в ______________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждение, реализующего основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), являющегося желаемым для заявителя)

или _______________________________________________________________________________,

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), являющегося  приемлемыми для заявителя)


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(ФИО ребенка)

родившегося____________________________________________________________________

                                           (дата рождения ребенка)

проживающего _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(адрес проживания ребенка)

Желаемая дата зачисления ребенка ___________20___ года.

__________ (Имею /НЕ имею) преимущественное право (внеочередное / первоочередное) на зачисление ребенка в  учреждение на основании:

1. _________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающих преимущественное право)

 К заявлению прилагаю следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Вид документа

(нотариально заверенная копия/простая копия)
	Форма предоставления документа

(бумажный / электронный)
	Число листов

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Прошу запросить в порядке межведомственного взаимодействия  следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

О принятых решениях, связанных с последующим направлением ребёнка в желаемое учреждение и (или) постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня

□ по контактным телефонам:

домашний: _____________________________________________________________, 

рабочий:_______________________________________________________________,

сотовый:________________________________________________________________

□ сообщением на электронную почту ______________________________________,

вместе с тем, принятые решения, официально оформленные,

□ прошу отправлять почтовым сообщением по адресу _________________________

_______________________________________________________________________,

□ через Единый портал государственных и муниципальных услуг («Личный кабинет»).

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.


«____» ___________ 20___ г.


__________________ /_______________/

                                                                                           (подпись заявителя)
На обработку своих персональных данных и персональных данных своего ребенка согласен(-на)

 ____________________(________________________________________)  
  подпись заявителя                    расшифровка подписи

С Административным регламентом по представлению муниципальной услуги ознакомлен(-а)     __________________ /_______________/

                                     (подпись заявителя)».
1.5. Приложение 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Шарангского муниципального района Нижегородской области» изложить в следующей редакции:
«Приложение  4

к административному регламенту

    по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные учреждения,

реализующие основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования (детские сады), 

расположенные на территории 

Шарангского муниципального района

Нижегородской области»

Сертификат  о постановке на учет 
для зачисления в образовательное  учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

Настоящее уведомление выдано _____________________________________________

_________________________________________________________________________
Ф.И.О.  родителя  (законного представителя)
в том, что ваш ребёнок  _____________________________________________    _______________________________________________________________________________    

Ф. И. О. ребёнка, дата рождения
записан (а)   «____» ____________ 20__г.     в «Книгу учёта будущих   

 воспитанников»  в  МБДОУ __________________________, 
регистрационный номер________
Для решения вопроса о зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение  родителям предлагается посетить повторно отдел  образования администрации Шарангского муниципального района (к.29) ___________  20______г. телефон 2-20-42
С размером родительской платы за содержание ребенка  дошкольных образовательных учреждениях Шарангского муниципального района ________________________________ ознакомлены

 _________________________   ___________________( ___________________)

должность лица выдавшего уведомление          подпись                                          расшифровка подписи.»
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующую РОО Жилину М.Г.

Зам главы администрации
О.Л Зыков
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