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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ


от
№ 

О порядке присвоения квалификационных категорий водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях
В соответствии со ст.44 Устава Шарангского муниципального района и квалификационным справочником профессий рабочих, которым устанавливаются месячные оклады, утвержденным постановлением Госкомтруда СССР, ВЦСПС от 20.02.1984 N 58/3-102: 

1. Утвердить прилагаемое положение о порядке присвоения квалификационных категорий водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях.

2. Утвердить прилагаемый состав квалификационной комиссии по присвоению квалификационной категории водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющую делами администрации Шарангского муниципального района Софронову В.А.
Глава администрации
Н.Г. Саркисов
УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением администрации 

Шарангского муниципального района 

от 07.11.2013 г. № 574
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРИСВОЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ ВОДИТЕЛЯМ АВТОМОБИЛЕЙ В АДМИНИСТРАЦИИ ШАРАНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ 

1. Водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях могут присваиваться следующие квалификационные категории (далее также – квалификационный класс, классность):

           водитель автомобиля третьего класса;

водитель автомобиля второго класса;

водитель автомобиля первого класса.

1.1. Присвоение квалификационных категорий водителям производится квалификационной комиссией, состав которой утверждается администрацией Шарангского муниципального района (далее – Комиссия).

2. Квалификация 3-го, 2-го и 1-го класса может быть присвоена водителям, которые прошли теоретическое и производственное обучения в процессе курсового или индивидуального обучения непосредственно на рабочем месте в пределах рабочего времени, установленного законодательством, или в учебных заведениях и имеют водительское удостоверение с отметкой, дающей право управления определенными категориями транспортных средств. Организацию теоретического и производственного обучения в администрации Шарангского муниципального района осуществляет управляющая делами администрации, в структурных подразделениях администрации – руководители  подразделений.

           2.1. Квалификация 3-го класса присваивается водителю, имеющему водительский стаж работы в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях не менее года.

           2.2. Квалификация 2-го класса присваивается водителю, имеющему стаж работы не менее трех лет в качестве водителя 3-го класса в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях.

           2.3. Квалификация 1-го класса присваивается водителю, имеющему стаж работы не менее двух лет в качестве водителя 2-го класса в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях.

           2.4. Кроме требований, предусмотренных п.п. 2.1, 2.2 и 2.3 настоящего Положения, присвоение водителю класса квалификации производится при условии:

          - отсутствия за последний год работы нарушений Правил дорожного движения;

          - отсутствия за последний год работы нарушений правил технической эксплуатации, правил техники безопасности и рабочих инструкций;

          - соблюдения трудовой дисциплины за последний год работы.

          2.5. Водителям, прошедшим теоретическое и производственное обучение, не имеющим нарушений, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Положения, выполняющим качественно и в полном объеме возложенные на них должностные (трудовые) обязанности, по рекомендации непосредственного руководителя, квалификационной комиссией в порядке исключения может быть однократно присвоена более высокая квалификационная категория.    

          2.6. Вопрос о присвоении класса квалификации рассматривается комиссией на основании заявления водителя (Приложение 1).

        2.7. Присвоение квалификационной категории водителю оформляется на основании протокола комиссии (Приложение 2) в администрации Шарангского муниципального района распоряжением, в структурных подразделениях администрации - приказом.

         2.8. Выплата за присвоенную квалификационную категорию водителям автомобилей 2-го класса составляет 10 процентов ставки заработной платы, 1-го класса – 25 процентов ставки заработной платы, за отработанное время в качестве водителя. Выплата за присвоенную квалификационную категорию осуществляется с 1 числа месяца, следующего за месяцем присвоения класса.

        3. Если водитель 2-го или 1-го класса систематически (2 и более раза) нарушает Правила дорожного движения и эксплуатации автомобиля, по ходатайству руководителя структурного подразделения решением комиссии ему может быть понижена классность.

       3.1. Понижение класса квалификации оформляется на основании протокола комиссии в администрации Шарангского муниципального района распоряжением, в ее структурных подразделениях – приказом.

        3.2. Водителям, которым было произведено понижение квалификационной категории, классность может быть присвоена на общих основаниях, но не ранее чем через год.

        4. Порядок работы квалификационной комиссии.

         4.1. Подготовка и организация проведения заседания комиссии возлагаются на секретаря комиссии.

        4.2. Формой работы комиссии является заседание под руководством председателя. Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов. Решение комиссии принимается простым большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов членов комиссии решающим является голос ее председателя.

         4.3. Заявление водителя о присвоении квалификационной категории  на имя председателя комиссии принимается секретарем комиссии. К заявлению прилагаются:

        - копия трудовой книжки;

        - копия водительского удостоверения;

        - ходатайство о присвоении класса квалификации руководителя структурного подразделения.

         4.4. Ходатайство руководителя структурного подразделения о понижении водителю класса квалификации на имя председателя комиссии принимается секретарем комиссии. К ходатайству прилагаются:

         - копии документов о наложении дисциплинарных взысканий за неисполнение или ненадлежащее исполнение трудовых обязанностей, за нарушение правил технической эксплуатации, правил техники безопасности, рабочих инструкций и т.д.;

         - копии документов о нарушении Правил дорожного движения.

        4.5. Секретарь комиссии не позднее чем за неделю до начала работы комиссии сообщает водителю о дате, времени и месте проведения аттестации.

        4.6. Всесторонне и объективно оценив профессиональную подготовку и личные качества сотрудника, его отношение к работе, квалификационная комиссия принимают одно из следующих решений:

- присвоить квалификационную категорию (класс);

- квалификационную категорию (класс) не присваивать;

- понизить квалификационную категорию (класс).

         4.7. Заседание комиссии проводится с участием квалифицируемого водителя. 

         4.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии и передается управляющей делами администрации Шарангского муниципального района либо руководителю структурного подразделения администрации для подготовки проекта распоряжения или приказа соответственно.

        4.9.Заседания квалификационной комиссии проводятся по мере необходимости.

Приложение 1 к Положению

Председателю

квалификационной комиссии

по присвоению квалификационной 

категории водителям автомобилей 

в администрации Шарангского муниципального 

района и ее структурных подразделениях

___________________________________

от___________________________________

___________________________________

Заявление

       Прошу провести мне в 20____г. квалификационную аттестацию для присвоения квалификационной  категории  «водитель автомобиля ____________класса».

        Основанием для присвоения __________ класса считаю отсутствие нарушений Правил дорожного движения, стаж работы более _________лет, качественное выполнение возложенных на меня  должностных обязанностей.

_________________ /_________________________/       ________________

                                            (подпись)
ФИО
дата

Приложение 2 к Положению
Протокол N ____

заседания квалификационной комиссии по присвоению квалификационной категории водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях

р.п.Шаранга                                                               «___»_______20_____г. 

Комиссия в составе:

Председатель - ________________________________.

Секретарь - ___________________________________.

Члены комиссии:____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Присутствовали: ______________________________________________

____________________________________________________________________

Повестка дня:

1. О присвоении водителю ____________________________ квалификационной категории

«водитель _______________ класса».

Заслушали:______________________________________________________________________________________________________________________________

Решили: В соответствии с Положением о порядке присвоения квалификационных категорий водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях_______________________________________________________

                                                                (указывается решение комиссии)

Голосовали: За -___________.

        Против- ______________.

Председатель комиссии:______________________

Секретарь комиссии:__________________________

С протоколом заседания 
квалификационной комиссии ознакомлен ___________ /_____________/.

Утвержден 

распоряжением администрации 

Шарангского муниципального района

 от 07.11.2013 г. № 574
Состав квалификационной комиссии по присвоению квалификационной категории водителям автомобилей в администрации Шарангского муниципального района и ее структурных подразделениях

Председатель комиссии:

Журавлев В.И.- заместитель главы администрации Шарангского муниципального района,  заведующий отделом экономики и имущественных интересов

Секретарь комиссии:

Титова Ю.В. – специалист первой категории администрации Шарангского муниципального района

Члены комиссии:

Устюжанина Е.С. – начальник финансового управления администрации Шарангского муниципального района

Жилина М.Г. – заведующая районным отделом образования администрации Шарангского  муниципального района

Толстоухов А.Ю. – начальник управления сельского хозяйства администрации Шарангского муниципального района

Софронова В.А. – управляющая делами администрации Шарангского муниципального района

Федотова О.Н.- ведущий специалист администрации Шарангского муниципального района 

Репин В.В. – консультант управления сельского хозяйства администрации Шарангского муниципального района
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