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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАРАНГСКОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                       № 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Шарангского района от 01.10.2010 №102
В целях приведения в соответствие с распоряжением правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», внести в постановление администрации Шарангского района от 01.10.2010 № 102 «Об утверждении административного Регламента архивного сектора администрации Шарангского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, по документам архивных фондов Шарангского муниципального района» (далее по тексту Регламент), следующие изменения:

1.
Подпункт 1.2.1. Регламента изложить в следующей редакции:
«1.2.1.
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года»;

2.
Пункт 1.2. дополнить подпунктами 1.2.8., 1.2.9. следующего содержания:

«1.2.8.
Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
1.2.9.
Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

3.
Подпункт 2.2.1. Регламента изложить в следующей редакции: 

«2.2.1.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос (заявление), обращение по каналам телефонной связи, по электронной почте, при личном обращении граждан, в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, в адрес архивного сектора»

4.
Подпункт 2.2.2. Регламента дополнить абзацем следующего содержания: «Все поступающие заявления регистрируются в день поступления».
5.
Подпункт 2.2.3. Регламента изложить в следующей редакции: 

«2.2.3.
Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, доверенное лицо дополнительно представляет документы, подтверждающие полномочия заявителя (нотариально заверенную доверенность), предусмотренные законодательством Российской Федерации.»
6.
Подпункт 3.1.2. изложить в следующей редакции: 

«3.1.2.
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры архивного сектора:

-
основание для начала предоставления муниципальной услуги

-
прием и регистрация запросов (заявлений);

-
экспертиза документов;

-
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

-
выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений».
7.
В первом абзаце подпункта 3.2.1. Регламента слово «письменные» исключить.

8.
Подпункт 3.2.1. Регламента дополнить абзацами следующего содержания: «Заявления поступающие по каналам телефонной связи, принимаются специалистом 2 категории либо заведующей архивным сектором по телефону 2-18-13 и регистрируются в общем порядке

Заявления, поступающие по электронной почте на адрес official@adm.shr.ru, распечатываются на бумажном носителе и регистрируются в общем порядке.

Заявления, поступающие через Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gu.nnov.ru), регистрируются в общем порядке».
9.
Первый абзац подпункта 3.3.1. Регламента дополнить после слов: «Работники архивного сектора осуществляют анализ полученного запроса (заявления)» следующими словами: «на соответствие действующему законодательству»,
10.
Первый абзац подпункта 3.4.1. Регламента дополнить следующим:
«Если поступивший запрос соответствует предъявляемым требованиям, то он подлежит исполнению».
11.
В подпункте 3.4.1. Регламента абзац второй изложить в следующей редакции: «Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копий архивных документов, либо архивных справок, либо архивных выписок, подтверждающих право на владение землей либо отказ в предоставлении услуги».
12.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующую архивным сектором Л.В.Горскую.

Глава администрации
Н.Г. Саркисов
14.11.2011г.                      01.2007г
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