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АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАРАНГСКОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                       № 

Об утверждении административного регламента администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе»

Во исполнение распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых  в электронном виде», администрация Шарангского муниципального района
п о с т а н о в л я е т :

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе» (далее - Регламент).
2.
Отделу экономики и имущественных отношений администрации  Шарангского муниципального района Нижегородской области предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Регламентом.  
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации – заведующего отделом экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района Журавлева В.И.   
Глава администрации
Н.Г. Саркисов
Утвержден

постановлением

администрации Шарангского муниципального 
района Нижегородской области

 от  26.09.2011г.  N 89
Административный регламент администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ:
1.1.
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе» (далее – услуга).
1.2.
Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики и имущественных  отношений администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области (далее – отдел). 
1.3. В представлении муниципальной услуги участвует комиссия по торгам, в которую входят представители: 
-
управления финансов  администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области,

-
отдела капитального строительства администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области.

1.4.
В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие со следующими органами: 
-
отдел капитального строительства администрации  Шарангского муниципального района Нижегородской области, 
-
субъектами кадастровой деятельности. 
1.5.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-
Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной и муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды». 
-
Федеральным Законом от  25.10.2001г. № 136 – ФЗ «Земельный кодекс РФ».
1.6.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
1.7.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-
выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства или отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

1.8.
Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть любое юридическое или физическое лицо, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, нормативными правовыми актами Шарангского муниципального района.

2.
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
2.1.1.
Сведения об адресе местонахождения, контактных телефонах, Интернет -
адресе, адресе электронной почты администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области, предоставляющей услугу. Администрация Шарангского  муниципального района Нижегородской области.
Адрес: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, 2. 
Телефон: (8-83155) 2-17-07, телефон/факс: (8-83155)  2-19-66. 
Адрес электронной почты: (e-mail): official@adm.shr.nnov.ru 
адрес сайта: sharanga.nnov.ru
Структурное подразделение, предоставляющее услугу – отдел экономики и имущественных  отношений администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области  (далее – отдел).Адрес: 606840, р.п. Шаранга, ул. Свободы, 2, кабинет № 34.

Адрес сайта: sharanga.nnov.ru 
Адрес электронной почты: official@adm.shr.nnov.ru
Телефон:(8-83155)2-19-66,факс:(8-83155) 2-19-66.
Кроме того, сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайтах, адресах электронной почты, сведения о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещаются на официальном сайте администрации Шарангского муниципального района Нижегородской бласти. 
2.1.2.
Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, в случае наличия земельных участков, а именно:
публикация информации в официальном печатном органе, (Газета «Знамя победы»)
-
размещение информации на официальном сайте администрации  Шарангского муниципального района Нижегородской области в сети «Интернет» sharanga.nnov.ru.

-
консультирование заявителей специалистом отдела экономики и имущественных отношений администрации Шарангского муниципального района.
2.1.3.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
-
о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
-
об особенностях предоставления муниципальной услуги; 
-
о порядке заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.2.
Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.2.1.
Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут. 
2.2.2.
Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 10 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов. 
2.2.3.
При необходимости специалист может  помочь заявителю заполнить заявку на участие в торгах. 
2.2.4.
При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявки на участие в торгах до заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка составляет 35 дней.

2.3.
Перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги. 
2.3.1.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-
к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;
-
не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, до дня окончания приема документов для участия в торгах;

-
подача заявки на участие в торгах по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки; 
-
заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий. 
2.3.2.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является: 
-
решение суда; 
-
просьба заявителя, выраженная в письменном виде.2   
2.4.
Образец  заявки на участие в торгах оформляется по форме согласно  приложению №1 к настоящему административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе».
2.4.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги: 
-
заявка с указанием реквизитов счета для возврата задатка;
-
документы, подтверждающие внесение задатка; 
-
выписку из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей– для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность – для физических лиц. 
Копии документов представляются вместе с оригиналами для определения достоверности.

2.5.
Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.      
2.5.1.
Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области, кабинет № 34.   
2.5.2.
Место для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудовано: 
-
местом для сидения (стулья, скамьи). Количество мест, для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании; 
-
местами общего пользования (в том числе туалетными комнатами);
-
столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки). 
2.5.3.
Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудовано   компьютером  и оргтехникой.

3.
Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.
Поступление заявления от лица, заинтересованного в земельном участке.
3.1.1.1
Основанием поступления заявления в уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в адрес главы администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 
3.1.1.2.
При поступлении заявления от заявителя уполномоченный специалист организовывает публикацию в средствах массовой информации – в газете «Знамя победы»  и на сайте администрации sharanga.nnov.ru информацию о  приеме заявлений о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 
3.1.1.3.
Результатом исполнения административной процедуры является публикация в СМИ информации о приеме заявлений на заявленный земельный участок. 
3.1.1.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 14 дней.
3.2.2.
Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов.
3.2.2.1.
Основанием для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов является наличие одной заявки на предоставление земельного участка. 
3.2.2.2.
Уполномоченный специалист готовит пакет документов к проекту распоряжения администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области о предоставлении земельного участка заявителю для индивидуального жилищного строительства.

2.2.3.
Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения о предоставлении земельного участка заявителю для индивидуального жилищного строительства.

3.2.2.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 40 дней. 
3.2.3.
Заключение договора купли – продажи или договора аренды на земельный участок с заявителем.
3.2.3.1.
Основанием для начала административной процедуры по заключению договора купли-продажи или договора аренды на земельный участок является издание распоряжения администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области о предоставлении земельного участка.
3.2.3.2.
Уполномоченный специалист: 
- осуществляет подготовку проекта договора; 
- передает договор для подписания у сторон; 
- регистрирует подписанный договор в журнале регистрации; 
- выдает договор заявителю. 
3.2.3.3.
Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора купли- продажи или договора аренды на  земельный участок. 
3.2.3.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 14  дней после государственного кадастрового учета земельного участка. 
3.2.4.
Предоставление муниципальной услуги по результатам торгов. 
3.2.4.1.
Проведение торгов на заключение договора купли- продажи или договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства проводится в форме аукциона.

3.2.4.2.
Основанием для предоставления муниципальной услуги по результатам торгов является обращение более двух заявителей с заявлением о предоставлении земельного участка.
3.2.4.3.
Уполномоченный специалист формирует пакет документов по земельному участку:
-
заказывает изготовление межевого плана;
-
осуществляет постановку земельного участка на государственный кадастровый учет; 
-
заказывает независимую оценку земельного участка;
-
заказывает градостроительное заключение;
-
готовит проект распоряжения администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области о проведении торгов.
3.2.4.4.
Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов к торгам.
3.2.4.5.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 6 месяцев.
3.2.5.
Информирование населения в СМИ о проведении торгов.
3.2.5.1.
Основанием для информирования населения о проведении торгов является сформированный пакет документов к торгам. 
3.2.5.2.
Уполномоченный специалист организовывает размещение информационного сообщения о проведении торгов в средствах массовой информации – в газете «Знамя победы»и на сайте администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области sharanga.nnov.ru.
3.2.5.3.
Результатом исполнения административной процедуры является публикация информации о проведении торгов в СМИ. 
2.5.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 35 дней.
3.2.6.
Прием заявки на участие в торгах. 
3.2.6.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявки и документов от заявителя является обращение указанного заявителя с документами, перечисленными в пункте 2.4.1. раздела II настоящего регламента. 
3.2.6.2.
Уполномоченный специалист: 
-
проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиям и принимает решение о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги; 
-
присваивает заявке порядковый номер и регистрирует ее в день поступления в журнале приема заявок заявителей с указанием  даты и времени поступления заявки;
-
расписывается в заявке.
3.2.6.3.
Результатом исполнения административной процедуры является прием заявки и документов от заявителя.
3.2.6.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 20 минут.
3.2.7.
Проведение торгов.
3.2.7.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является информационное сообщение в СМИ о дне и времени проведения торгов.
3.2.7.2.
Уполномоченный специалист: 
-
организовывает проведение торгов; 
-
оформляет результаты торгов протоколом комиссии по проведению торгов.
3.2.7.3.
Результатом исполнения административной процедуры является подписание с победителем торгов протокола об итогах торгов.
3.2.7.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 31 день. 
3.2.8.
Заключение договора аренды (купли-продажи). 
3.2.8.1.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол об итогах состоявшихся торгов. 
3.2.8.2.
Уполномоченный специалист: 
-
осуществляет подготовку проекта договора; 
-
передает договор для подписания у сторон; 
-
регистрирует договор в журнале регистрации; 
-
выдает договор заявителю. 
3.2.8.3.
Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды (купли-продажи) на земельный участок.
3.2.8.4.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

4.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента.  
4.1.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется, заместителем главы администрации Шарангского муниципального района Нижегородской области  путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Шарангского муниципального района Нижегородской области. 
4.1.2.
Лицо, ответственное за текущий контроль, проверяет исполнение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.
4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан. 
4.2.2.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе  предоставления муниципальной услуги.
В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации. 
4.4.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.  
В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан. 
5.
Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.  
5.1.
Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов уполномоченного органа в досудебном и судебном порядке. 
5.2.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия могут быть обжалованы:
-
должностным лицам уполномоченного органа, 
-
в судебные органы. 
5.3.
Досудебное обжалование. 
5.3.1.
Жалобы граждан должностным лицам уполномоченного органа подлежат обязательному рассмотрению.  
5.3.2.
Жалобы могут быть поданы устно, письменно в форме письма или посредством факсимильной связи. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, либо направлена по почте, в том числе по факсимильной связи.
5.3.3.
Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее, чем в течение двух рабочих дней с момента поступления. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
5.3.4.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. 
5.3.5.
Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:
-
в жалобе не указаны фамилия гражданина, ее направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
-
в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения);
-
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
-
текст жалобы не поддается прочтению; 
-
в жалобе содержится вопрос, на который заявителю  многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
-
ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
5.4.
Судебное обжалование. 
5.4.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для  обоснования и рассмотрения жалобы.
Приложение № 1
к Административному регламенту

администрации  Шарангского муниципального района

 по исполнению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Шарангском муниципальном районе»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

р.п. Шаранга
«
»
20    г.

От __________________________________________________________________________

(для юридического лица: наименование, юридический адрес, банковские реквизиты) (для физического лица: Ф.И.О., адрес, паспортные данные)

в лице


(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании


(наименование документа)

1.
Изучив данные информационного сообщения об объекте и условиях аукциона, опубликованные в газете «Знамя победы» от «
»
20 г., №
 принимаем решение об участии в аукционе по продаже права на заключение Договора аренды земельного участка проводимом «
» 20 г.

Лот № _____ земельный участок расположенный по адресу: 
2.
Настоящей заявкой подтверждаем, что:

-в отношении нашей организации не проводится процедура банкротства и она не находится в Процессе ликвидации;

-отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня.

3.
Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем аукциона и нашего отказа от подписания протокола с Организаторами аукциона, либо отказа от заключения договора аренды
земельного участка, либо неоплаты в указанный в договоре срок, сумма внесенного задатка остается в распоряжении продавца.

4.
До подписания договора аренды настоящая заявка вместе с протоколом будут считаться имеющими силу договора между нами 
5. К заявке на участие в аукционе прилагаем документы, в соответствии с требованиями аукционной документации и информационного сообщения о проведении аукциона.
6. С условиями аукциона и аукционной документацией ознакомлены, согласны.
Местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица:
Печать и подпись заявителя




(подпись)                                            (Ф.И.О.)
Заполняется представителем организатора торгов
Принято:      Дата

Время

Подпись
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ЖУРНАЛ

УЧЕТА ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

 В ШАРАНГСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ
	№

п/п
	Дата и номер заявления о предоставлении услуги
	Наименование

юридического

лица (Ф.И.О. физического

лица)
	Почтовый

Адрес заинтересо

ванного лица
	Содержание

заявления о предотавлении

услуги
	Отметка

о направ

лении

ответа на

заявление
о предос

тавлении услуги
или уведомления

об отказе в предоставлении

услуги     с указанием номера и даты
	Приме

ча

ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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